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	Personel Daire Başkanlığı İş Akışı Adımları 
	Sorumlu 
	İlgili 
Dokümanlar 

	Bölümün aylıklı Profesörleri, Profesörleri bulunmadığı takdirde doçentleri, doçent de bulunmadığı takdirde Doktor Öğretim Üyesi arasından fakültelerde Dekanca, Rektörlüğe bağlı Yüksekokullarda Müdürün önerisi üzerine Rektörce 3 yıl atanır.






	
Bölüm Başkanı görevlendirme teklif yazısı Personel Daire Başkanlığına bildirilir.





Fakülte mi? 
MYO/YO mu?








MYO/YO 
Fakülte




Personel Daire Başkanlığı tarafından İlgili birime uygunluk yazısı yazılır.



Teklif edilen kişinin birden fazla idari görevi var mı?

	







Hayır




Dekan tarafından görevlendirilen kişi ilgili sistemlere işlenir.
Evet
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İlgili birime uygunluk yazısı yazılır




Kişinin özlük dosyasına gönderilir.
Göreve başlama yazısı geldikten sonra ilgili sistemlere işlenir.

	
İlgili
Birimin 
Dekanı





İlgili Birim






Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü






Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü



Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü





Kadro
 İstatistik ve Eğitim Şube
Müdürlüğü








Akademik Personel 
Şube Müdürlüğü




Kadro
 İstatistik ve Eğitim Şube
Müdürlüğü



Disiplin ve Arşiv Şube Müdürlüğü









	2547 Sayılı Yükseköğretim Kanunu’nun 21. Maddesi ve Üniversitelerde Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesi 


EBYS






Akademik Teşkilat Yönetmeliğinin 14. Maddesi ve 18. Maddesi 






EBYS














PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
YÖKSİS








EBYS







PERSONEL BİLGİ SİSTEMİ
YÖKSİS
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